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BucsA KOZSEG ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. A Szabalvzat célja

A jelen Szabdlyzat célja, hogy a Kdzbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIII. térvényben
(a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — 0sszhangban a
vonatkoz6 jogszabalyokkal — meghatarozza a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének,
lefolytatasénak, belsd ellenérzésének felelésségi rendjét, az Onkorményzat nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét €s a kozbeszerzeési eljarasok
dokumentélési rend;jét.

A Szabdlyzat az dltalanossagban kdvetendd belsd eljarasrendet hatarozza meg, a konkrét

kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran jelen kozbeszerzési szabalyzatban, a Kbt-ben és a
végrehajtasara alkotott mas jogszabélyokban foglaltak szerint kell eljarni.

2. A Szabalvzat hatalya

A jelen Szabalyzat hatilya kiterjed Bucsa Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), Bucsai Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) és Bucsa
Kozség Onkormanyzata fenntartdsaban miikddd intézmények (a tovabbiakban: Intézmények)
beszerzéseire.

3. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, tervezése, kozzététel

3.1. Kozbeszerzési terv

A Kbt. 32. § (1) bekezdésének eldirasa folytdn a Szabalyzat hatily ald tartozo
ajanlatkérok kotelesek a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31-ig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet késziteni, amelyet legaldbb 5 évig meg kell Orizni. A kozbeszerzési terv
nyilvénos.

3.2. Kozzétételi szabalyok

A jelen Szabalyzat hatalya alé tartoz6 ajanlatkérdk a Kbt. 43. §-ban meghatarozottak
szerint kotelesek a 43. § bekezdésben meghatarozott adatokat, informacidkat, dokumentumokat
a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, az EKR-ben.

3.3. A koOzbeszerzési eljarasok elOkészitése




A becsllt érték meghatarozasardl, ezaltal a kozbeszerzési kotelezettség és az eljarasi
rezsim eldzetes felmérésérdl, illetve a miiszaki leirds elkészitésérol a polgarmester altal kijelolt
ligyintézdk gondoskodnak.

Az Onkormanyzat és a Hivatal konkrét kozbeszerzési eljardsainak elokészité feladatait
(szakmai elokészitd tevékenység, adminisztracios feladatok) a polgarmester altal felkért,
legalabb 3 tagi El6készit6 Munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport, vagy Birald
Bizottsag) latja el.

A Munkacsoportnak minden esetben tagjai:
- pénziigyi el6ado;

- muszaki el6adé (adott esetben);

- intézményi célu beszerzés esetén az érintett Intézmény vezetdje (adott
esetben);

- az Onkormanyzat altal megbizott, a beszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez0 kiils6 szakértd (adott esetben);

- - az Onkormanyzat altal megbizott, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
kiilsO szakértd (adott esetben).

A Munkacsoportnak tagja lehet:
- a jegyz6 vagy a Hivatal mas munkatarsa;

- a KépviselO-testiilet tagja;
- a Képviseld-testiilet altal 1étrehozott bizottsag kiilsds tagja.
3.3.1. A Munkacsoport munkaja:
A Munkacsoport feladatai:
- akozbeszerzési eljaras elokészitése (piacfelméreés, becsiilt érték, fedezet
megallapitasa),

- a felhivas és a dokumentacio tervezeteinek elokészitése,

- adott esetben megvizsgalja a Dontéshozo altal kijelolt gazdasagi szerepldok
Osszeférhetetlenségét, alkalmassagnak valo megfelelést

- a tervezeteknek a dontéshozo elé terjesztése,
- az elfogadott felhivas kozzététele a lebonyolito utjan vagy kézvetlentil.
A Munkacsoport munkajardl — sziikség esetén — jegyzokonyv késziil, amelynek

elkészitése a titkarsagi eldado feladata. A Munkacsoport tagja tevékenységiikért a
polgarmesternek tartoznak feleldsséggel.

4. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa




4.1. A felhivés elfogaddsa

A Munkacsoport altal elokészitett felhivas elfogadasardl a Képviselo-testiilet dont. A
Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti értékhatarokat el nem €rd beszerzések esetében a Képviselo-
testiilet egyedi dontéssel a polgarmesterre ruhazhatja at a felhivas elfogadasanak és az eljarast
lezar6d dontés meghozataldnak jogkorét.

4.2. A felhivas kozzététele és az ezt koveto eljarasi cselekmények

A felhivas elfogadasat kovetd kozzétételérol, megkiildésérdl és az ezt kovetd, a Kbt-ben
eloirt eljarasi cselekményekrdl (pl. dokumentdcid 4tadasa, hozzaférhetévé tétele az
ajanlattevoknek, kiegészitd tajékoztatas megadasa, ajanlatok bontasa, hianypétlas,
felvilagositas vagy indokolas eldirdsa, stb.) a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatarozott
személy(ek) koteles(ek) gondoskodni, azzal, hogy ezen cselekményekrdl a Képviseld-testiiletet
(atruhézott jogkor esetén a polgarmestert) az eljarast lezardé dontés meghozatalat megel6zéen
tajékoztatni kell.

Kivételt képez a fenti szabdly aldl a felhivds esetleges moddositasa, visszavonasa,
valamint az el6zetes vitarendezés, amelyek kérdésében a felhivast elfogadd Képviseld-testiilet

(vagy polgarmester) jogosult donteni.

4.3. Az ajanlatok biralata

A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatkérd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
szakértelemmel rendelkezd, legalabb 3 tagt birdlobizottsdgot kdteles 1étrehozni az ajanlatoknak
a (hianypotlast, a felvilagositas vagy indokolas megadéasat kovetd) elbiralasara és értékelésére.
A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés €s
szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az
hétszazmilli6 forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni. A birdlobizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az eljarast lezaro dontés meghozatalara jogosult személy vagy testiilet
részére. A birdlobizottsag munkajarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik
a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése folytan az eljarast lezard személy nem lehet a biradlobizottsag
tagja. Testlileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanicskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a biralobizottsagba.

4.3.1. Amennyiben az eljarast lezar6 dontés meghozataldra a jelen Szabdlyzat szerint a
Képviseld-testiilet jogosult, abban az esetben a biralobizottsag 3 tagbdl all, akiket a Képviseld-
testiilet biz meg. A biralobizottsag 3 tagli, melynek tagjai fels6fokt végzettségliek és a Kbt. 27.
§ (3) altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaras lebonyolitadsara
kiilsé szakértd igénybevételére keriil sor, abban az esetben a fenti 1étszamon beliil a kiilsd
szakértd minden esetben tagja a biralobizottsagnak. A bizottsadg tagjainak megbizasakor meg
kell nevezni a bizottsadg elnokét.

4.3.2. Amennyiben az eljarast lezar6 dontés meghozatalara a jelen Szabalyzat szerint a
polgarmester jogosult, abban az esetben a birdlobizottsag 3 tagbol all, akiket a Képviseld-
testlilet biz meg. A biralobizottsag 3 tagl, melynek tagjai felsdfokt végzettségliek €s a Kbt. 27.
§ (3) altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaras lebonyolitasara



kiilsé szakértd igénybevételére keriil sor, abban az esetben a fenti 1étszamon beliil a kiilsé
szakértd minden esetben tagja a biradlobizottsagnak. A bizottsadg tagjainak megbizasakor meg
kell nevezni a bizottsadg elnokét.

4.4. Az eljarast lezard dontés meghozatala

Az eljarast lezaro dontés meghozatalara a KépviselO-testiilet jogosult. A Kbt. 27. § (5)
bekezdése alapjan testiileti dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzat 4.1. pontja szerinti jogkoOr-atruhazas esetében az eljarast lezard
dontést a polgarmester hozza meg.

4.5. Az eljarast lezar6 dontés kozlése, a szerz6dés megkotése, tadjékoztatd kozzététele

Az eljarast lezaré dontést a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatarozott személy(ek)
a Kbt-ben meghatarozottak szerint kozlik az ajanlattevokkel. A szerzddés aldirasat a
polgarmester a jegyz0 ellenjegyzése mellett végzi el. Az eljaras eredményérdl szo616 tajékoztatot
a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatarozott személy(ek) a Kbt-ben meghatarozottak szerint
teszi(k) kozzé.

4.6.  Elektronikus kozbeszerzési eljaras

Az ajanlatkéro nevében az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (tovabbiakban: EKR) a
Hivatal Jegyzdje jogosult a regisztraciora.

Az EKR-ben az ajanlatkéré nevében torténd nyilatkozattételre, eljarasi cselekmények
gyakorlasara, kozbeszerzési eljaras lefolytatasara a Hivatal Jegyzdje., illetve kiilso
kozbeszerzési szakérté megbizasa esetén —a sziikséges jogosultsagok hozzarendelésével,
megadasaval — a kiilso kozbeszerzési szakeérto jogosult.

Az EKR-ben az ajanlatkéro eljardasahoz torténd hozzarendelésrol a polgdarmester jogosult
donteni, illetve a kiilso kozbeszerzési szakérté megbizdasa esetén a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasdara vonatkozo megbizast az EKR-ben az ajanlatkéré nevében térténo teljes
kozremiikodésre torténd felhatalmazdasnak kell tekinteni.

A kozbeszerzési eljaras EKR-ben torténd lefolytatisa esetén az elokészités, biralat és a
dontéshozatal a fentiek szerint torténik, viszont annak EKR-ben torténd rogzitése a Hivatal
Jegyzdje, illetve kiilso kozbeszerzési szakérté megbizasa esetén a kiilsé kozbeszerzési szakérto

feladata.

5. Az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyek, testiiletek

A jelen Szabalyzatban meghatarozott ajanlatkérok esetében a kozbeszerzési terv
elkészitéséért a polgarmester a felels. A kdzbeszerzési terv elfogadasarél az Onkormanyzat
esetében a Képviseld-testiilet, a Hivatal esetében a jegyzd, az Intézmények esetében az adott
Intézmény vezetdje dont.

A jelen Szabalyzatban meghatarozott ajanlatkérdk esetében a Kozbeszerzési Hatdsag
altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, illetve a honlapon torténd kozzétételért a
jegyz6, valamint a Hivatal informatikusa felel0s.

A becsiilt érték meghatdrozasaért, illetve a miiszaki leiras elkészitéséért a pénziigyi
eldado, illetve a polgarmester altal megbizott munkatérsa a felelds.



A kozbeszerzési eljarasok eldkészitd feladatainak elvégzéséért a Munkacsoport a
felelOs.

A felhivas elfogadasaért és modositdsaért — amennyiben az eldterjesztett javaslathoz
képest eltéré tartalommal keriil elfogadasra — a Képviseld-testiilet felelés. Amennyiben a
KépviselO-testiilet ezen jogat a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint atruhazta a polgédrmesterre,
abban az esetben az el6z6 mondatban foglaltakat a polgarmesterre kell megfeleléen alkalmazni.

A felhivas kozzétételéért — ideértve az esetlegesen sziikséges hianypoétlassal kapcsolatos
modositasok elvégzését is — valamint az ezt kovetd eljardsi cselekményekért a Hivatalnak
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott munkatarsa, amennyiben pedig erre a célra
kiilsé szakértd igénybevételére keriil sor, abban az esetben a kiils6é szakért6 a felelds.

Az eldzetes vitarendezés soran meghozott dontésekért a Képviseld-testiilet (atruhazott
hataskor esetén a polgarmester) felelds.

Az ajanlatok biralataért a birdlobizottsag a felelds.

Az eljarast lezar6 dontés meghozatalaért — amennyiben az eldterjesztett javaslathoz
képest eltéré tartalommal keriil elfogadasra — a Képviseld-testiilet felelés. Amennyiben a
Képviseld-testiilet ezen jogat a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint atruhdzta a polgdrmesterre,
abban az esetben az el6z6 mondatban foglaltakat a polgarmesterre kell megfelel6en alkalmazni.

Az eljarast lezar6 dontés Kbt-ben foglaltak szerinti kozléséért a Hivatalnak
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdval megbizott munkatarsa, amennyiben pedig erre a célra
kiilso szakértd igénybevételére kertil sor, abban az esetben a kiilsd szakérto a felel0s.

A szerz8dés megfeleld hataridében és az eljarast lezard dontés szerinti tartalommal
torténd alairasaért a polgarmester a felelds.

Az eljaras eredményérdl szol06 tajékoztatonak a Kbt-ben foglaltak szerinti kozzétételéeért
a jegyz6, amennyiben pedig erre a célra kiilsé szakértd igénybevételére keriil sor, abban az
esetben a kiilsd szakértd a felelOs.

A megkotott szerzddéssel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasaért a pénziigyi el6ado
a felelds.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz0dés modositasanak targyaban
hozott esetleges dontésért az eljarast lezardo dontéssel egyezd modon a Képviseld-testiilet
(atruhézott jogkdr esetében a polgarmester) felelds.

A kozbeszerzési jogorvoslati eljaras kezdeményezése targyaban hozott esetleges
dontésért az eljarast lezard dontéssel egyezé modon a Képviseld-testiilet (atruhdzott jogkor

esetében a polgarmester) felelds.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért a jelen
Szabalyzat 7. fejezetében meghatarozott személy(ek) a felelds(ek).

6. A kozbeszerzési eljarasok belso ellenorzése




A kozbeszerzéseket, illetve a kdzbeszerzési eljarasokat a jegyzo altal megbizott belsd
ellendrzési feladatokat ellato kiilso szakértd, a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo ajanlatkérok
miikddésének belsd ellendrzésére vonatkozd szabalyoknak megfelelen.

7. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

A jelen Szabdlyzat hatalya alé tartozo ajanlatkérdk kozbeszerzési eljarasait a Kbt. 46-
48. §-ban foglaltak szerint, illetve a mukodésiikre vonatkozd szabalyok szerint kell
dokumentalni, illetve az iratokat ilyen moédon kell megérizni. Amennyiben a Kbt. és az
ajanlatkéré mitkkddésére vonatkozo szabaly egymastol eltér, akkor a szigoribb szabaly szerint
kell eljarni a dokumentalas, illetve az irat megdrzése soran.

A koOzbeszerzési eljards elOkészitése soran a Hivatal titkdrsagi eldaddjanak
dokumentélnia kell a Munkacsoport altal eldterjesztett tervezetet.

Képviselo-testiileti dontés esetén az ilyen dontések dokumentalasara vonatkozéd
szabalyok szerinti személy kotelezettsége a dokumentalas.

Polgarmesteri dontés esetében a Hivatalnak kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval
megbizott munkatarsa, amennyiben pedig erre a célra kiils6 szakértd igénybevételére keriil sor,
abban az esetben a kiilso szakért6 kotelezettsége a dokumentalas.

A biraldbizottsdg munkdja és dontése kapcsan a birdlobizottsag elndkének a
kotelezettsége a dokumentalas.

Az eljarads soran elvégzett mas cselekmény esetében az adott eljarasi cselekmény
elvégzéséért felelds személy kotelezettsége a cselekmény megfeleld dokumentélésa.

8. A kozbeszerzési eljaras soran az Onkormanyzat nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyekre, szervezetekre vonatkozo kozos szabalyok

A Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljards elokészitése, a felhivas
¢és a dokumentéciod elkészitése, az ajanlatok értékelése soran €s az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢és pénziigyi szakértelemmel kell
rendelkezniiik.

8.1.  Osszeférhetetlenség

Az Onkormanyzat a Kbt. 25. § (1) bekezdése alapjan koteles minden sziikséges
intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget, valamint a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

Az bsszeférhetetlenségi szabalyokat a Kbt. 25. §-a tartalmazza. Az Onkormanyzat

nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személy, szervezet irasban koteles nyilatkozni arrol,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. szerinti 0sszeférhetetlenség.

9. Zaré rendelkezések




A 104/2018. (IX.27.) KT hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat
veszti.

Jelen szabalyzat a 35/2021.(1.25.) szamu hatérozattal keriilt elfogadasra, és az
elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., valamint az egyéb
kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Bucsa, 2021. januar 25.

Klaricz Janos
polgarmester



1.sz. melléklet
BIRALO BIZOTTSAGI TAG KIJELOLES
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzesekrdl szolo 2015. évi CXLIIL tv. (a tovabbiakban Kbt.) 27. (3)-(4)
bekezdésében  foglaltak  alapjan  Bucsa  Kozség Onkormanyzat  Képviselo-
testiilete/Polgarmester (mint Dontéshoz6 testiilet/Dontéshozo), megbizza

a Bucsa Kozség Onkormanyzata (5527. Bucsa, Kossuth tér 6.) mint ajanlatkérd altal a ,,....”

targyu kozbeszerzési eljarasban a Birdlo Bizottsdg kozbeszerzés targya szerinti szakmai /
kozbeszerzési / jogi /pénziigyi szakértelmet és egyben elnoki tisztséget ! adé

tagi
feladatainak ellatasaval.
Kérem, hogy a Birdl6o Bizottsag elndkének iranyitdsa mellett vegyen részt a Birdlé Bizottsag
munkdjaban. Az eljarasba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod
kozremiikodése mellett gondoskodjon a kozbeszerzési eljaras torvényes, ugyanakkor gyors €s

szakszerll lebonyolitasarol.

A kozbeszerzési eljaras soran tartsa be a hatalyos jogszabalyi eldirasokat, mindvégig képviselje
az ajanlatkérd gazdasagi €s pénziigyi érdekeit.

Az eljarasba bevont felel0s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kozremiikodése mellett a
kozbeszerzési eljaras soran — a Biralo Bizottsag tagjainak segitségével — tegyen javaslatot az
érvényes ¢€s érvénytelen ajanlattevokre, a nyertes ajanlattevore, a nyertes ajanlattevot kovetd
legkedvezdbb ajanlattevire, az eljaras eredményességére illetve eredménytelenségére.

Bucsa, 20...... ...

Képviseld testiilet tagja

!'a megfeleld aldhuzando



Képviseld testiilet tagja

vagy

Polgarmester

A fenti felkérést elfogadom.

Kijelentem, hogy a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.
Tudomdsul veszem tovabba, hogy az eljarassal kapcsolatosan tudomasomra jutott
valamennyi, az ajanlatkéro mitkodését, illetoleg az eljarast érintd informacio tekintetében
titoktartasra vagyok koteles, azokat — a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kivételével — ajanlatkérd eldzetes irasbeli hozzajarulasa nélkiil nyilvanossagra nem hozhatom,
harmadik személynek ki nem adhatom.

Bucsa, 20... ... ......

BB. tag neve
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. , ., . 2.sz. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ...u.... , mint a Bucsa Kbzség Onkormanyzata (5527. Bucsa, Kossuth tér 6.) altal
meginditott kdzbeszerzési eljarasban Képviselo testiileti tag/Munkacsoport tag/Dontéshozo,
hogy a kozbeszerzésekr6l sz6ld 2015. évi CXLIII. torvény 25. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség
velem szemben nem all fenn.

Tudomasul veszem tovabba, hogy az eljarassal kapcsolatosan tudomasomra jutott
valamennyi, az ajanlatkéré miikodését, illetoleg az eljarast érinto informacio tekintetében
titoktartasra vagyok koteles, azokat - a kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kivételével
- ajanlatkérd elGzetes irasbeli hozzajarulasa nélkll nyilvdnossagra nem hozhatom, harmadik
személynek ki nem adhatom.

Jelen nyilatkozatomat a Bucsa Kozség Onkormanyzata (5527. Bucsa, Kossuth tér 6.) ajanlatkérd
altal suusses " targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Munkacsoport/Képviselo testiilet tagja/Dontéshozo
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